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www.sarserwis. pl SAR PW Spolka z ograniczong odpowiedzialnoscig

(spotka nalezgca do miedzynarodowej grupy ENGIE)

SAR PW Spoika z ograniczona odpowiedzialnos$cia specjalizujaca si¢ w profesjonalnej obstudze
technicznej budynkow (urzadzenia i instalacje klimatyzacyjne, wentylacyjne, elektryczne,
automatyka) poszukuje kandydatek/kandydatow do pracy na stanowisku:

Obecnie poszukujemy osoby do pracy na terenie Warszawy
w charakterze:

Gltowna Ksiggowa/Glowny Ksiegowy
Miejsce pracy: Warszawa

Profil

o Wyksztalcenie wyzsze, preferowane kierunki: rachunkowo$¢, finanse, ekonomia,
zarzadzanie,

e Co najmniej 10-letni straz pracy,

o doswiadczenie min 3 lata na stanowisku gldwnej ksiegowej/gtownego ksiggowego w
spotce handlowej lub samodzielnej ksiegowej w biurze rachunkowym obstugujacym
spotki prawa handlowego,

e znajomos¢ zasad rachunkowos$ci, w tym MSSF,

o praktyczna znajomo$¢ aktualnych przepisoOw prawa podatkowego (m.in. umiejetnosé
sporzadzania wyliczen i deklaracji podatkowych, , informacji statystycznych dla GUS,
deklaracji do NBP itp.)

e praktyczna znajomo$¢ aktualnych przepisow prawnych,

e znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet Office,) oraz programu ksiegowego Symfonia,

e umiej¢tnos¢ sporzadzania sprawozdania finansowego,

e duza komunikatywnos¢, doktadnos¢, sumiennos¢, samodzielnose,

e umieje¢tnos¢ kierowania zespotem,

e znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu umozliwiajagcym komunikacje pisemng i
ustna.

Dodatkowym atutem bedzie
e znajomos$¢ podstawowych procesow w branzy budowlanej, specyfike rozliczen CIT 1
VAT dla tej branzy,
e bardzo dobra znajomos¢ Ustawy o rachunkowosci w zakresie dlugoterminowych
kontraktow budowlanych, a takze KSR nr 3 ,,Niezakonczone ustugi budowlane”.

Zakres obowiazkow:

e nadzor nad i organizacja pracy podlegtego zespotu ksiegowego,
e nadzér nad ksiggowaniem dokumentow, prowadzeniem 1 weryfikacja rejestrow VAT,



o prowadzenie ewidencji ksiggowej w formie ksiggi rachunkowej zgodnie z przepisami
prawa, w tym w szczego6lnosci z Ustawg o rachunkowosci,

o prowadzenie rejestrow dla celéw podatku od towarow i1 ustug zgodnie z przepisami
prawa, w tym w szczego6lnosci z Ustawa o podatku od towarow i ustug,

e przygotowywanie zgodnych z prawem rozliczen w zakresie podatku od towardw i ustug
wedlug obowiazujacych wzoréw,

o przygotowywanie wszelkich wymaganych prawem rozliczen w zakresie podatku
dochodowego od os6b prawnych i podatku dochodowego od 0s6b fizycznych wedhug
obowigzujacych wzorow 1 zgodnie z przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z
Ustawg o podatku dochodowym od o0séb prawnych i Ustawa o podatku dochodowym
od 0s06b fizycznych;

o analiza i uzgadnianie kont ksiggowych,

e nadzor nad realizacja ptatnosci z tytutu zobowigzan spotki,

o kontakty z bankami w zakresie prowadzonych rachunkéw bankowych, wymiany
walut, pozyskiwania gwarancji bankowych spotek;

o terminowe sporzadzanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, WHT itp.)
odpowiedzialnos¢ za ich prawidlowosc¢;

e sporzadzanie informacji statystycznych dla GUS,

e naliczanie sprzedazy POC (percentage of completion),

e sporzadzanie sprawozdan finansowych zgodnie z Ustawg o rachunkowosci, jak
réwniez raportow okresowych dla grupy kapitatowe;,

e nadzor nad inwentaryzacjg i jej rozliczeniem,

e biezaca kontrola formalno-prawna i merytoryczna dokumentéw ksiggowych oraz
innych dokumentow powodujacych skutki finansowe;

e nadzodr nad ptynnos$cig finansowa, oraz windykacjg naleznosci;

e komunikacja z urzgdem skarbowym, , NBP etc.

e udzial w przygotowywaniu rocznych budzetow, prognoz wyniku roku, cash flow,
planow wieloletnich,

o wspoltworzenie 1 redagowanie regulaminow, procedur i innych wewngtrznych aktow
normatywnych, wdrazanie nowych procedur, aktualizacja dotychczasowych,

« analizy ad hoc oraz doradztwo dla Zarzadu Spoiki,

e sledzenie zmian w przepisach prawnych zwtaszcza podatkowych, ich interpretacja dla
potrzeb firmy w zakresie niezbgdnym do prawidtowej realizacji obowigzkow,

Oferta:

e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o pracg

e Wynagrodzenie zalezne od posiadanych kwalifikacji i do§wiadczenia

e zatrudnienie w miedzynarodowej, dynamicznie rozwijajacej si¢ firmie o ugruntowane;j
pozycji

e Mozliwosci rozwoju zawodowego poprzez szkolenia zewngtrzne 1 wewngtrzne



