
 

 

       SAR PW Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością  
                              (spółka należąca do międzynarodowej grupy ENGIE) 

 
 

SAR PW Spółka z ograniczoną odpowiedzialnością specjalizująca się w profesjonalnej obsłudze 

technicznej budynków (urządzenia i instalacje klimatyzacyjne, wentylacyjne, elektryczne, 

automatyka) poszukuje kandydatek/kandydatów do pracy na stanowisku: 

 

Specjalista ds. Księgowości 

Miejsce pracy: Warszawa 

Region: mazowieckie 

 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie odpowiedzialna za:  

- wystawianie faktur sprzedaży zgodnie z obowiązującymi i zawieranymi umowami, zleceniami 

(uzgadnianie i weryfikacja danych niezbędnych do fakturowania, kompletowanie dokumentów, 

protokołów), 

- weryfikowanie faktur zakupowych pod względem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, 

- rozliczanie i przyporządkowanie zużytych materiałów oraz usług podwykonawców do 

poszczególnych faktur sprzedaży, 

- kontrola i weryfikacja stanów magazynowych/dokumentów magazynowych PZ, WZ, RW na 

koniec miesiąca, uzgadnianie stanów z systemem księgowym, 

- księgowanie dokumentów: faktury sprzedaży i zakupu, dokumenty magazynowe w programie 

Symfonia, 

- współpraca z innymi działami firmy, 

- sporządzanie zestawień i raportów na potrzeby firmy. 

 

Od kandydata oczekujemy: 

- doświadczenia w księgowości/dziale rozliczeń min. 1 rok 

- wykształcenie minimum średnie (preferowane wyższe ekonomiczne) 

-znajomość przepisów podatkowych dot. wystawiania faktur z odwrotnym obciążeniem (branża 

budowlana) 

- bardzo dobrej znajomości pakietu MS Office 

- dokładności, samodzielności, komunikatywności, 

- umiejętności współpracy z ludźmi 

- znajomość programu WF-MAG i Symfonia będzie dodatkowym atutem, 

 

Oferujemy: 

- zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę, 

- wynagrodzenie zależne od posiadanych kwalifikacji i doświadczenia, 

- dodatkowe benefity pozapłacowe (pakiet medyczny), 

- możliwość uczestnictwa w kursach specjalistycznych. 

 


