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www.sarserwis.pl SAR PW Spolka z ograniczona odpowiedzialnoscia
(spotka nalezgca do miedzynarodowej grupy ENGIE)

SAR PW Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig specjalizujaca si¢ w profesjonalnej obstudze
technicznej budynkow (urzadzenia i instalacje klimatyzacyjne, wentylacyjne, elektryczne,
automatyka) poszukuje kandydatek/kandydatéw do pracy na stanowisku:

Specjalista ds. Ksiegowosci

Miejsce pracy: Warszawa
Region: mazowieckie

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie odpowiedzialna za:

- wystawianie faktur sprzedazy zgodnie z obowigzujacymi i zawieranymi umowami, zleceniami
(uzgadnianie i weryfikacja danych niezb¢dnych do fakturowania, kompletowanie dokumentow,
protokotéw),

- weryfikowanie faktur zakupowych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
- rozliczanie i przyporzadkowanie zuzytych materiatoéw oraz ustug podwykonawcow do
poszczeg6lnych faktur sprzedazy,

- kontrola i weryfikacja stanow magazynowych/dokumentéw magazynowych PZ, WZ, RW na
koniec miesigca, uzgadnianie stanow z systemem ksiegowym,

- ksiggowanie dokumentow: faktury sprzedazy i zakupu, dokumenty magazynowe w programie
Symfonia,

- wspolpraca z innymi dziatami firmy,

- sporzadzanie zestawien i raportow na potrzeby firmy.

Od kandydata oczekujemy:

- doswiadczenia w ksiggowos$ci/dziale rozliczen min. 1 rok

- wyksztatcenie minimum $rednie (preferowane wyzsze ekonomiczne)

-znajomos¢ przepiséw podatkowych dot. wystawiania faktur z odwrotnym obcigzeniem (branza
budowlana)

- bardzo dobrej znajomosci pakietu MS Office

- doktadnosci, samodzielnosci, komunikatywnosci,

- umiejetnosci wspotpracy z ludzmi

- znajomos¢ programu WF-MAG i Symfonia bgdzie dodatkowym atutem,

Oferujemy:

- Zatrudnienie w oparciu 0 Umowe o prace,

- wynagrodzenie zalezne od posiadanych kwalifikacji i do§wiadczenia,
- dodatkowe benefity pozaptacowe (pakiet medyczny),

- mozliwo$¢ uczestnictwa w kursach specjalistycznych.



