ENGIE SAR Spétka z.0.0 specjalizujaca sie w Swiadczeniu ustug generalnego wykonawstwa w zakresie robét instalacji sanitarnych i elektrycznych jak
réwniez w kompleksowej obstudze technicznej budynkéw ( m.in. serwerowni, szpitali, pomieszczen czystych oraz innych obiektéw wymagajacych
utrzymania rezimowych warunkéw pracy infrastruktury technicznej) poszukuje kandydatek/ kandydatéw do pracy na stanowisku:

Specjalista ds. Ofertowania i Obstugi Formalnej

Miejsce pracy: Warszawa (Wawer), ul. Zwoleriska 97

OSOBA ZATRUDNIONA NATYM STANOWISKU BEDZIE ODPOWIEDZIALNA ZA:

Analize rynku zamoéwien publicznych pod katem nowych ogtoszen o postepowaniach,

sprawdzanie aktualnosci dokumentacji niezbednej podczas postepowan o zamdéwienie publiczne,
przygotowywanie ofert przetargowych zaréwno w sektorze publicznym jak i prywatnym,

analize dokumentacji przetargowej w zamoéwieniach publicznych (SWZ, zataczniki formalne do SWZ, wzér umowy),
nadzér formalny nad prawidtowa realizacja kontraktéw serwisowych i wykonawczych, kompleksowa realizacja procesu wniesienia wadium oraz
zabezpieczen nalezytego wykonania kontraktu lub/oraz usuniecia wad i usterek,

prowadzenie korespondencji dotyczacej przetargéw z Zamawiajacym,

monitorowanie ztozonych ofert i odpowiedzialnos¢ za terminowe sktadanie ofert,

analizowanie rynku i konkurencji,

dbanie o aktualnosc i rozwdj portfolio spotki na poczet spetniania warunkéw udziatu w postepowaniach,
zastepstwo Kierownika wsparcia sprzedazy w okresie jego absencji,

koordynowanie i kontrolowanie czynnosci zwigzanych z procesem zawierania umow,

przechowywanie, archiwizowanie i udostepnianie dokumentacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,
wspotprace z innymi komdérkami organizacyjnymi we wszystkich fazach pozyskania zaméwien.

OCZEKUJEMY:

° wyksztatcenie wyzsze,

studia podyplomowe, kursy lub szkolenia z zakresu Prawa Zamoéwien Publicznych,

° bardzo dobra znajomos¢ ustawy Prawo Zaméwien Publicznych wraz z aktami wykonawczymi oraz znajomos¢ innych aktéw prawnych
regulujacych zagadnienia zamoéwien publicznych,

° minimum 3 letnie doswiadczenie (uzyskane w ostatnich 5 latach) w pracy na podobnym stanowisku w dziale przetargéw zwiazanym z

samodzielnym przygotowaniem dokumentacji przetargowej (oferty),

dyspozycyjnosci,

umiejetnosci pracy w stresowych sytuacjach i szybko zmieniajacych sie okolicznosciach,

bardzo dobrej znajomosci MS Office (w szczegélnosci Excel, Word, Power Point),

zaangazowania, odpowiedzialnosci i duzej samodzielnosci w realizacji powierzonych zadan,

doskonatej organizacji pracy i umiejetnosci ustalania priorytetow,

umiejetnosci pracy pod presja czasu,

operatywnosci i sumiennosci w dziataniu,

umiejetnosci organizacji wtasnego czasu pracy,

znajomos¢ branzy sanitarnej (a w szczegdlnosci klimatyzacji i wentylacji) mile widziana,

biegta znajomosc jezyka angielskiego mile widziana.

OFERUJEMY:

umowe o prace na petny etat,

atrakcyjne warunki zatrudnienia i przyjazng atmosfere pracy,
ciekawa prace w zespole zréznicowanym wiekowo,
mozliwos¢ rozwoju zawodowego,

atrakcyjny pakiet medyczny.

Wraz z CV prosimy o dotaczenie nastepujacego oswiadczenia :
.Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez ENGIE SAR Sp. z 0.0. z siedziba ul. Zwolenska 97, 04-761
Warszawa, w celu udziatu w biezacej rekrutacji oraz w kolejnych naborach kandydatow na pracownikéw przez okres najblizszych 6 miesigcy.”
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych kandydatéw do pracy w ENGIE SAR znajduje si¢ na naszej stronie internetowej :www.sarserwis.pl
Zainteresowanych informujemy, ze nadestanych ofert nie zwracamy. Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sie wytacznie z wybranymi osobami.

Prosimy o przestanie aplikacji bezposrednio na adres mailowy: rekrutacja@sarserwis.pl
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